Die Gartenbauschule Hiunibach ist die einzige Lehrwerkstatte fur biologisches, biodynamisches und naturnahes
Gartnern in der Schweiz. Hier bilden wir rund 50 junge Menschen zu Gartnerinnen und Gartnern EFZ oder EBA aus
und bieten auch die Vorlehre an. Als Fachbetrieb Naturgarten von Bioterra fordern wir mit unseren Tatigkeiten die
Biodiversitat im Siedlungsraum. Dieses Wissen geben wir unseren Lernenden weiter und fihren sie zu einem
erfolgreichen Berufsabschluss.

Wir suchen dich als

Mitarbeiter®*in im Backoffice

Arbeitspensum 80 - 100%, Stellenantritt per sofort oder nach Vereinbarung

Deine Aufgaben

- Selbstandiges Fiihren des Empfangs und der Administration

- Backoffice-Aufgaben fiir die Berufsbildung und die Betriebe

- Erstellen von Abrechnungen, Rechnungen, Lehrvertrdge und Ahnlichem
- Mitarbeit in der Personaladministration

- Entwicklungsmdglichkeiten im kaufmannischen Bereich

Das bringst du mit

- Kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung

- Gute Kenntnisse von Microsoft 365 (Excel, Word und Outlook)

- Freude an einer vielseitigen und herausfordernden Tatigkeit

- Erfahrung in der griinen Branche oder/und der Berufsbildung von Vorteil

- Interesse am biodynamischen und naturnahen Gartnern und an Bio-Angeboten

Das erwartet dich

Die Arbeit fiir die GSH-Stiftung in den Bereichen Bildung, Weiterbildung und Nachhaltigkeit ist sinnstiftend. Eine
abwechslungsreiche und spannende Tatigkeit an der Drescheibe der Stiftung erwartet dich. Wir leben eine
wertschatzende Zusammenarbeit, bieten zeitgemdsse Anstellungsbedingungen und einen inspirierenden
Arbeitsplatz an zentraler Lage in der Nahe des Thunersees.

Wir winschen uns eine Person, die gerne eigenverantwortlich, strukturiert und exakt arbeitet und es versteht,
Prioritaten zu setzen.

Melde dich bei uns!

BEWERBUNG AN FRAGEN? Gartenbauschule

hr-gsh@gsh.ch www.gsh.ch Hunibach

Gartenbauschule Hiinibach Lukas Maurer
Chartreusestrasse 7 Leiter Zentrale Dienste

3626 Hunibach 033 24410 34
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